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I. Post¢epowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

1.Niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi sg zbiory zestawow zadan do czgsci ustnej egzaminu
maturalnego oraz przesytki zawierajace pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi 1 innymi materiatami

egzaminacyjnymi do czg¢$ci pisemnej egzaminu maturalnego .

2.Przewodniczacy SZE szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu cztonkdéw ZN ze swojej

szkoty.

3.Przewodniczacy SZE w obecnosci osoby przez niego upowaznionej odbiera i sprawdza
nienaruszenie przesylek zawierajacych pakiety z materiatami egzaminacyjnymi. Niejawne materiaty
egzaminacyjne przechowywane sa do dnia przeprowadzenia odpowiedniej czgsci egzaminu w sejfie

szkolnym.

4.Przewodniczacy SZE sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczeciem, czy pakiety
zawierajace arkusze i1 materialy egzaminacyjne sg nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia

niezwtocznie zawiadamia dyrektora OKE.

5.W dniu egzaminu przewodniczacy PZE lub ZN (ten w obecnosci przedstawiciela zdajacych z danej
sali) odbiera od przewodniczacego SZE pakiet materiatow egzaminacyjnych i niezwtocznie przenosi
go do sali egzaminacyjnej. Wydanie materiatbw egzaminacyjnych odbywa si¢ po uprzednim
sprawdzeniu przez PZE i przedstawicieli zdajacych, ze pakiety egzaminacyjne nie zostaty naruszone

a ich ilo$¢ zgadza si¢ z ilo$cig przystanych pakietow.

6.W sytuacjach szczego6lnych nalezy postgpowac wg procedur zawartych w czesci V  (procedury
awaryjne).



Il. Zasady obiegu informacji

1.Przewodniczacy SZE w czasie posiedzenia rady pedagogicznej, zapoznaje nauczycieli z zasadami
organizacji i przebiegu, strukturg i formg egzaminu maturalnego na podstawie rozporzadzenia MEN,
procedur, harmonograméw 1 instrukcji przekazanych przez OKE, harmonograméw 1 instrukcji

wewnatrzszkolnych oraz zapewnia dostep do dokumentéw 1 materiatow zwigzanych z egzaminem.

2.Wychowawcy klas informuja uczniow klas maturalnych o zasadach organizacji i przebiegu,

strukturze 1 formie egzaminu, a w szczegolnosci:

* prawie przystapienia do egzaminu w warunkach i formie dostosowanych do ich indywidualnych
potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych,

 prawie laureatow 1 finalistow olimpiad przedmiotowych do zwolnienia z egzaminu z danego
przedmiotu oraz o wykazie tych olimpiad,

* pomocach, z jakich mogg korzysta¢ na poszczegdlnych egzaminach w czgsci pisemnej,

* sposobie wypetniania deklaracji i wnioskow o dostosowanie warunkéw zdawania egzaminu,

* miejscu i terminie sktadania deklaracji do nastepnych sesji egzaminacyjnych, oraz zgtoszen do sesji
poprawkowej,

* ustalonym sposobie postepowania cztonkdéw zespotdw nadzorujacych w przypadku przerwania
przez zdajacego egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych,

* celu zbierania danych osobowych, odbiorcach tych danych, prawie dostepu do danych a takze
dobrowolnosci lub obowigzku podania odpowiednich danych. Zostaje to zanotowane przez

wychowawcow w e-dzienniku.

3. Wychowawcy klas maturalnych, podczas wrzesniowego zebrania z rodzicami, informujg o
zasadach organizacji, przebiegu, strukturze i formie egzaminu maturalnego w danym roku

szkolnym.

4. Nauczyciele przedmiotow maturalnych zapoznaja ucznidw 2z podstawa programowa,
informatorami maturalnymi, zasadami przeprowadzania egzamindw w  czeSci
ustnej 1 pisemnej z danego przedmiotu do konca wrzesnia kazdego roku szkolnego i dokumentuja

to zapisem w e-dzienniku.



5. Nauczyciel bibliotekarz gromadzi informatory maturalne oraz wszystkie materiaty otrzymane od

przewodniczacego SZE 1 nauczycieli i udostgpnia je uczniom .

6. Informacje o strukturze, formie, zasadach organizacji i przebiegu egzaminu maturalnego oraz
komunikaty dotyczace tego egzaminu przewodniczacy SZE umieszcza na tablicy ogloszen na

dolnym korytarzu, w pokoju nauczycielskim, a takze na stronie internetowej szkoty.

7. Zdajacy ma obowiazek zglosi¢ si¢ na egzamin co najmniej na 30 minut przed jego rozpoczgciem
z dowodem tozsamosci z aktualnym zdjeciem. Absolwent innej szkoty musi ponadto posiadaé

$wiadectwo ukonczenia szkoty $rednie;j.

8. Zdajacy nie moze wnosi¢ do sali egzaminacyjnej zadnych urzadzen telekomunikacyjnych i

elektronicznych no$nikow informacji ani z nich korzystac.

9. Ustala si¢ nastgpujace terminy 1 tryb zglaszania przez zdajacych deklaracji 1 wnioskow:

. deklaracja maturalna - zdajacy wypelniajg deklaracje oraz przekazujg je wychowawcy
klasy, ktory po sprawdzeniu poprawnosci wypelnienia dostarcza je przewodniczagcemu SZE

najpdzniej do dnia 09 lutego 2026r.;

. zwolnienie z egzaminu na podstawie zaswiadczenia laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej - zdajacy dostarcza przewodniczacemu w/w zaswiadczenie SZE najpdzniej jeden

dzien przed egzaminem;

. dostosowanie warunkéw i formy egzaminu - absolwenci ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, w tym niepelnosprawni, niedostosowani spotecznie oraz zagrozeni niedostosowaniem
spolecznym, majg prawo przystapi¢ do egzaminu maturalnego w warunkach 1 formach okreslonych
w Komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2025 r. w sprawie
szczegotowych sposobow dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu maturalnego

w roku szkolnym 2025/2026, opublikowanym na stronie internetowej CKE. Za dostosowanie



warunkow 1 form przeprowadzenia egzaminu do potrzeb absolwentéw odpowiada przewodniczacy

zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty).

. zgloszenie do sesji poprawkowej - w terminie 7 dni od daty ogloszenia wynikéw egzaminu,
zdajacy sklada przewodniczacemu SZE pisemne o$wiadczenie o ponownym przystgpieniu do

egzaminu maturalnego z danego przedmiotu, zgodnie z deklaracja ostateczna;
10. Uniewaznienie egzaminu moze nastapi¢ w przypadku:

a) stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego lub zakldcania przez niego przebiegu egzaminu,

b) stwierdzenia naruszenia przepisow dotyczacych przebiegu egzaminu na skutek zastrzezen
zgloszonych przez zdajacego lub z urzedu,

C) stwierdzenia, podczas sprawdzania arkuszy egzaminacyjnych, niesamodzielnego rozwigzywania
zadan przez zdajacych z danego przedmiotu w czesci pisemnej,

d) zaginigcia lub zniszczenia prac egzaminacyjnych lub kart odpowiedzi i braku mozliwosci ustalenia
wyniku czg$ci pisemnej egzaminu.

Uwaga! Uniewaznienia — W przypadku: a) dokonuje przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego

(dyrektor szkoty), w przypadkach b), ¢), d) dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE.

I11. Przygotowanie i organizacja egzaminu w czeSci ustnej

1. Tryb, terminy okresla Harmonogram egzaminu maturalnego z przygotowania, organizacji i

przeprowadzania egzaminu maturalnego.

2. PZE szkoty opracowuje 1 oglasza szczegdtowy harmonogram czgsci ustnej egzaminu maturalnego.
Wychowawcy klas IV zapoznajg uczniow klas maturalnych z tym harmonogramem. Harmonogram

wywieszony jest na tablicy ogloszen.

3. Harmonogram czg$ci ustnej w terminie dodatkowym opracowuje PZE szkotly po otrzymaniu zgody

dyrektora OKE na przystapienie danego ucznia do egzaminu w terminie dodatkowym.

Uczniowie, ktorzy przystepuja do egzaminu w terminie dodatkowym, zostaja zapoznani z tym

harmonogramem przez dyrektora szkoty droga telefoniczng lub listowna.



4. Egzamin z czgsci ustnej z jezyka polskiego przeprowadzany jest z wykorzystaniem zadan w formie

elektronicznej, zgodnie z procedurami CKE.

5. PZE szkoty otrzymuje wraz z przesytkg zawierajgcg materialy egzaminacyjne do czesci pisemnej
egzaminu maturalnego plyte (2 egzemplarze) z zadaniami do cze$ci ustnej egzaminu maturalnego z
jezyka polskiego. Same materiaty (na wypadek problemoéw z ptytami) mozna pobraé z serwisu OKE

dedykowanego dyrektorom szkot.

Po otrzymaniu/pobraniu materiatlow dyrektor szkoty sprawdza, czy foldery zawieraja wszystkie
materiaty na kazdy dzien. Na tym etapie nie ma dostepu do tresci zadan — pliki sg zabezpieczone

hastem.

6. Dzien przed egzaminem (lub w piatek poprzedzajacy poniedziatek) dyrektor szkoly lub osoba
upowazniona pobiera z serwisu OKE dedykowanego dyrektorom szkoét plik z hastami do zadan na
nastepny dzien. Odkodowuje pliki i zapisuje na komputerze na kazdy dzien zestaw egzaminacyjny

z jezyka polskiego.

7. Nie wczesniej niz 1,5 godziny przed egzaminem PZE udostegpnia czlonkom przedmiotowego

zespotu egzaminacyjnego zadania egzaminacyjne.

8. Zasady przekazywania materiatow i dokumentacji:

Materiaty i dokumentacj¢ PZE przekazuje PPZE w gabinecie dyrektora szkoty nie pdzniej niz 30
minut przed rozpoczeciem egzaminu 1 dotyczg one osob zdajacych egzamin w danym dniu. Materialy
zawierajg wydrukowane zadania egzaminacyjne z jezyka obcego, odpowiednie dokumenty, listy osob
zdajacych, protokoty. W czasie przekazywania materialdw i dokumentacji nalezy je przeliczy¢ w

obecnosci PZE lub jego zastepcy.

Zasady odbierania materialow i1 dokumentaciji:

Odbiér odbywa si¢ niezwtocznie po zakonczeniu egzaminu w gabinecie dyrektora lub innym
wyznaczonym przez niego miejscu. PZE sprawdza poprawno$¢ wypetnienia dokumentacji i przelicza
ja, nastepnie przelicza i zabezpiecza materialy egzaminacyjne, polecajac przygotowanie ich do

archiwizacji.

9. Porozumienie z inna szkola/ placowka w celu pozyskania nauczycieli do zespotu:

Pozyskiwanie nauczycieli do zespotu egzaminacyjnego odbywa si¢ droga korespondencji urzedowe;j
PZE z innymi placowkami oswiatowymi zgodnie z procedurami OKE. Nauczyciele z innych
placowek powotani do zespotu egzaminacyjnego beda powiadomieni drogg elektroniczng (maile do

szkot macierzystych) o terminie przeszkolenia i przydziatu stanowiska oraz zadan.
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IV. Przygotowanie i organizacja egzaminu w cz¢Sci pisemnej

1. Na dwa miesigce przed terminem egzaminu pisemnego przewodniczacy SZE powotuje ZN,
zapoznaje na pisSmie czlonkéw ZN z obowigzkami oraz odbiera od nich o$wiadczenia o

przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materiatdéw egzaminacyjnych przed ujawnieniem.

2. Po ogloszeniu komunikatu dyrektora CKE dotyczacego pomocy dydaktycznych, z jakich
moga korzysta¢ zdajagcy w czesci pisemnej egzaminu z poszczegdlnych przedmiotow,
przewodniczacy SZE szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu cztonkéw ZN ze swojej

szkoty.

3. W trakcie szkolenia w kwietniu przewodniczacy SZE przekazuje przewodniczagcym ZN
szczegotowe instrukcje dotyczace przygotowania i wystroju sal, w ktorych bedzie si¢ odbywat
egzamin oraz informacje o sposobie udostgpniania zdajacym pomocy dydaktycznych przewidzianych

przez dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z poszczegolnych przedmiotow.

4. W dniu otrzymania przesytki zawierajacej pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i innymi
materialtami egzaminacyjnymi, przewodniczacy SZE 1 upowazniony przez przewodniczacego
cztonek ZN natychmiast po ich otrzymaniu sprawdzaja, czy liczba i rodzaj pakietow odpowiada
zapotrzebowaniu. W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci niezwlocznie zawiadamia w ustalony
sposob dystrybutora, a takze zglasza ten fakt do dyrektora OKE.

W I Liceum Ogolnoksztatcqcym w GiZycku egzaminy maturalne z jezyka polskiego i matematyki
odbywajg sie w budynku szkoty i w sali gimnastycznej, z jezyka obcego - w budynku szkoly, przedmioty

wybrane dodatkowo —w budynku szkoty i w sali gimnastycznej.
5. W dniu poprzedzajacym egzamin pisemny z danego przedmiotu:

» przewodniczacy ZN sprawdzajg przygotowanie sali egzaminacyjnej, uwzgledniajgc potrzeby
uczniow udokumentowane opinia, orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej lub

zaleceniem lekarskim;,

+ w przypadku egzaminu z j¢zyka obcego sprawdzeniu podlega rowniez sprawno$¢ sprzetu do
odtwarzania plyt CD, oraz sprz¢tu naglasniajacego w salach egzaminacyjnych;

» przewodniczacy wlasciwych ZN gromadza pomoce, z ktorych beda mogli korzysta¢ zdajacy;
8



» zastepca przewodniczacego SZE zabezpiecza co najmniej jeden rezerwowy odtwarzacz ptyt CD;

 zdajgcy egzamin z informatyki ma prawo sprawdzi¢ sprzet komputerowy (w ciggu - 1 godziny)
przygotowany przez administratora (opiekuna) pracowni informatycznej. Administrator (opiekun
pracowni) przygotowuje sprzet na 1 dzien przed terminem egzaminu.

* przewodniczacy zespotow nadzorujacych przygotowuja plany sal egzaminacyjnych,

uwzgledniajace rozmieszczenie zdajacych, cztonkdw zespotu nadzorujacego oraz obserwatorow w

danej sali egzaminacyjnej. Kazdy przewodniczacy otrzyma schemat Sali. Plan sali egzaminacyjnej

powinien przedstawiac:

a. ustawienie stolikow w sali egzaminacyjnej (stoliki, przy ktérych beda siedzie¢ zdajacy, sa

ponumerowane)

b. rozmieszczenie cztonkow zespotu nadzorujgcego oraz obserwatoréw

C. podziat sali na sektory, tj. grupy zdajacych pod bezposrednim nadzorem poszczegolnych czionkow
zespotu nadzorujacego

d. ustawienie sprzetu audio (jezeli jest wykorzystywany do przeprowadzenia egzaminu).

Plan sali przygotowuje si¢ wowczas, gdy do egzaminu w danej sali egzaminacyjnej przyst¢puje ponad

trzech zdajacych.

6. W dniu egzaminu:

a) na 30 min. przed rozpoczeciem:

- przewodniczacy PZE i ZN potwierdzaja swoja gotowo$¢ do pracy 30 minut przed rozpoczgciem

egzaminu w gabinecie dyrektora szkoty;

- przewodniczacy SZE przypomina najwazniejsze procedury egzaminu maturalnego, informuje o
obecnosci na egzaminie 0sob, ktére posiadajg zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace konieczno$¢

przyjmowania w trakcie egzaminu lekoéw, korzystania z toalety lub spozywania positkow;

- przewodniczacy ZN odbiera, listy zdajacych, protokoly przebiegu egzaminu, paski kodowe,
materiaty egzaminacyjne do wyznaczonej sali odrgbnie dla kazdego poziomu lub do kazdej czgsci

egzaminu;



b) na 20 min. przed jego rozpoczeciem

- cztlonkowie ZN zglaszaja swojg gotowos¢ do pracy w pokoju nauczycielskim; PZE zglasza
przewodniczacemu SZE nieobecno$¢ cztonka ZN.

- w razie nieobecnos$ci cztonka ZN przewodniczacy SZE wyjasnia jej przyczyny i w razie potrzeby

powotuje w sktad ZN innego nauczyciela;

- wyznaczony cztonek ZN wpuszcza maturzystow do sali egzaminacyjnej wedhug listy, sprawdzajac
jednoczesnie obecno$¢ 1 tozsamo$¢ zdajacych, a w przypadku zdajacych spoza szkoty takze
$wiadectwa ukonczenia szkoty ponadpodstawowej i dokument tozsamosci; zdajacy zajmuje miejsce
wg wylosowanego przez czionka ZN numeru; mozna odstgpi¢ od losowania numeru np.

w przypadku choroby zdajacego;

d) na 15 min przed jego rozpoczeciem:

- przewodniczacy ZN, wraz z jednym ze zdajacych w danej sali, udaje si¢ do gabinetu dyrektora,
gdzie przewodniczacy SZE otwiera pakiety z materialami egzaminacyjnymi i przekazuje
przewodniczacym ZN odpowiednig liczbe arkuszy do danej sali bezposrednio przed kazda czescia
egzaminu; przewodniczacy ZN w towarzystwie przedstawiciela zdajacych niezwlocznie przenosza
materialy egzaminacyjne do wlasciwej sali;

- przewodniczacy ma obowiazek sprawdzenia czy otrzymat wilasciwe arkusze i wlasciwe wzory
matematyczne ( dot. egzaminu z matematyki) lub wybrane wzory state i fizykochemiczne na egzamin
z biologii, chemii i fizyki ( dot. egzaminu z biologii, chemii i fizyki);

- cztonkowie ZN rozdaja zdajacym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne; zdajacy zapoznaja si¢ z

instrukcja dla zdajacego, sprawdzajg czy otrzymali odpowiednie wzory (tablice);

e) po przeniesieniu materialéw do sali, punktualnie o godzinie okreslonej w komunikacie

dyrektora CKE:

- na polecenie przewodniczacego ZN zdajacy otwierajg 1 sprawdzaja, czy arkusze sa kompletne, tzn.
czy maja wszystkie strony i czy sa one wyraznie wydrukowane. Zauwazone braki zdajacy zgtasza
przewodniczagcemu ZN 1 otrzymuje kompletny arkusz, ktorego odbidr potwierdza podpisem

w protokole przebiegu egzaminu;
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- przewodniczacy ZN poleca zdajagcym zakodowac arkusze egzaminacyjne przez:

* wpisanie swojego numer PESEL na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi oraz daty
urodzenia na karcie odpowiedzi,

* naklejenie paskéw kodowych w okreslone miejsce na arkuszu i karcie odpowiedzi,

- egzamin rozpoczyna si¢ z chwilg zakonczenia powyzszych czynno$ci 1 zapisania przez
przewodniczacego ZN na tablicy lub planszy godziny rozpoczecia i zakonczenia pierwszej czesci
egzaminu,

- zdajacy zglaszajacy si¢ na egzamin po czasie okreslonym w komunikacie dyrektora CKE nie sa

wpuszczani do sali egzaminacyjnej;

f) podczas trwania egzaminu:
- cztonkowie ZN nie majg prawa udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych

ani ich komentowac;

- cztonkowie ZN moga posiada¢ komorki, ale wylaczone; przewodniczacy ZN w sytuacjach

awaryjnych ma prawo do skontaktowania si¢ z przewodniczagcym SZE;

- w razie stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez zdajacego, wniesienia lub
korzystania  przez zdajacego w  sali  egzaminacyjnej niedozwolonego  urzadzenia
telekomunikacyjnego lub niedozwolonych materiatow i przyboréw pomocniczych; zakidcania przez
zdajacego prawidlowego przebiegu egzaminu w sposéb utrudniajacy prace pozostatym zdajacym,
przewodniczacy zespotu nadzorujacego powiadamia - poprzez oddelegowanie cztonka komisji -

przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego o zaistniatej okolicznosci;

- W sali egzaminacyjnej udost¢pnione zostang pomoce dydaktyczne przewidziane przez dyrektora
CKE do wykorzystania na egzaminach z poszczegdlnych przedmiotow w niezbednej ilosci

1 w miejscach tatwo dostgpnych;

- zdajacy sygnalizuje che¢ skorzystania z pomocy przez podniesienie reki, po uzyskaniu zgody

przewodniczacego ZN udaje si¢ do miejsca, w ktorym znajdujg si¢ owe pomoce;
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- zdajacy nie mogg opuszcza¢ sali egzaminacyjnej; przewodniczacy ZN moze zezwolil,
w szczegolnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali w towarzystwie wyznaczonego przez siebie
cztonka ZN; zdajacy sygnalizuje potrzebg opuszczenia sali przez podniesienie rgki, po uzyskaniu
zgody przewodniczacego ZN opuszcza salg pozostawiajac zamknigty arkusz egzaminacyjny na
swoim stoliku; fakt opuszczenia sali oraz czas nieobecnosci odnotowuje si¢ w protokole przebiegu
egzaminu; sali nie moze jednak opusci¢ wigcej niz jeden zdajacy na raz; - przewodniczacy 10 min.
przed zakonczeniem egzaminu przypomina zdajacym o przeniesieniu odpowiedzi na Kkarte

odpowiedzi;

- jesli zdajacy ukonczyl prace przed czasem, zglasza to przewodniczacemu przez podniesienie reki.
Przewodniczacy lub cztonek ZN sprawdza poprawno$é kodowania i zezwala na opuszczenie sali

egzaminacyjnej odkladajac pracg na brzeg stotu zdajacego;

- w wypadku przerwania egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych przewodniczacy ZN
zarzadza przerwe (zdajacy odkladaja zamknigty formularz na brzeg stolika i pozostaja na swoich
miejscach bez prawa kontaktowania si¢ migdzy soba); egzamin zostaje przedluzony o czas trwania

przerwy;

g) po zakonczeniu egzaminu:

- czlonkowie ZN, w obecnosci co najmniej jednego zdajacego, porzadkuja, kompletuja
1 zabezpieczaja materialy egzaminacyjne, listy zdajacych egzamin, protokoly odbioru prac od
zdajacych, zgodnie ze szczegotows instrukcja wlasciwej OKE i podpisujg protokoét przebiegu czesci
pisemnej egzaminu;

- zaznaczaja na pracach dostosowanie poprzez zamalowanie kwadracika na pracy

- przewodniczacy ZN niezwlocznie przekazuje wszystkie materiaty egzaminacyjne 1 dokumenty

egzaminu przewodniczacemu SZE;

W szczegblnych przypadkach, np. koniecznosci uzycia komputera przez zdajacego, przewidziane sg

indywidualne procedury przeprowadzenia takiego egzaminu.
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7. Terminarz dodatkowej czgsci pisemnej egzaminu maturalnego ustalany jest przez dyrektora

CKE i wywieszany na tablicy ogtoszen.

8. Wiyniki cze$ci pisemnej egzaminu ustalone przez OKE sg ostateczne. Wyniki oglasza dyrektor

szkoly w terminie ustalonym przez Dyrektora CKE.

9. Zdajacy, ktéry zdat egzamin maturalny, otrzymuje $wiadectwo dojrzalosci i jego odpis
wydane przez OKE. Swiadectwa sa wydawane, za potwierdzeniem odbioru w macierzystej szkole

zdajacego.

V. Procedury awaryjne

1. Postepowanie w przypadku uszkodzenia pakietow zawierajacych arkusze egzaminacyjne

e W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci niezwlocznie zawiadamia w ustalony sposob
dystrybutora, a takze zglasza ten fakt dyrektorowi OKE i dalej postgpuje zgodnie z instrukcja

zawartg w przesylce lub zaleceniami dyrektora OKE.

e Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje o zawieszeniu egzaminu

w przypadku uszkodzenia pakietu, jesli stwierdzi, ze zaistniata mozliwo$¢ ujawnienia arkuszy.

e Dyrektor CKE podejmuje dalsze stosowne decyzje w sprawie zawieszenia catosci lub czesci

egzaminu.

e W przypadku stwierdzenia naruszenia pakietu z arkuszami egzaminacyjnymi w sali

egzaminacyjnej przewodniczacy SZE niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE.

e Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje stosowne decyzje co do dalszego

przebiegu egzaminu z danego przedmiotu.

e Zdajacy nie opuszczajg sali egzaminacyjnej do momentu otrzymania informacji o decyzji

dyrektora OKE.
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e Decyzj¢ dotyczaca egzaminu dyrektor OKE lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie,

faksem lub poczta elektroniczng przewodniczagcemu SZE.

2. Postepowanie w przypadku zagini¢cia pakietu zawierajacego arkusze egzaminacyjne

1. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego po stwierdzeniu zagini¢cia przesyltki z materiatami
egzaminacyjnymi powiadamia 0 tym fakcie dyrektora wtasciwej Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej, ktory przeprowadza postepowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor witasciwej Okregowej Komisji Egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje o ewentualnym zawieszeniu egzaminu, a
dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej ustala nowy termin egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu lub przedmiotow.

3. O nowym terminie czg¢$ci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu lub
przedmiotow dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej powiadamia dyrektorow Okrggowych
Komisji Egzaminacyjnych, a dyrektorzy Okregowych Komisji Egzaminacyjnych —
przewodniczacych zespotéw egzaminacyjnych.

4. Informacj¢ o nowym terminie czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu

lub przedmiotow zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej przystepuje do egzaminu.

3. Postepowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych

1. W przypadku stwierdzenia, ze zadania egzaminacyjne lub zestawy egzaminacyjne do czesci
ustnej egzaminu maturalnego, lub arkusze egzaminacyjne do czgsci pisemnej egzaminu
maturalnego zostaty nieprawnie ujawnione, decyzje co do dalszego przebiegu egzaminu
maturalnego podejmuje dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

2. W przypadku wstrzymania egzaminu w czes$ci ustnej lub w czesci pisemnej dyrektor
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej ustala nowy termin cze¢$ci ustnej lub czgsci pisemne;j
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu lub przedmiotow.

3. nowym terminie egzaminu maturalnego w czgsci ustnej lub czeéci pisemnej z danego
przedmiotu lub przedmiotow dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej powiadamia
dyrektoréw okrggowych komisji egzaminacyjnych, a dyrektorzy okregowych komisji

egzaminacyjnych — przewodniczacych zespotow egzaminacyjnych.
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4. Informacj¢ o nowym terminie egzaminu maturalnego w czesci ustnej lub czgsci pisemnej z
danego przedmiotu lub przedmiotow zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej przystepuje do

egzaminu.

4. Postepowanie w przypadku naglego zaklocenia przebiegu egzaminu

a) W przypadku naglego zakldcenia przebiegu egzaminu przewodniczacy SZE powiadamia

dyrektora OKE.

b) Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE, jezeli zachodzi taka potrzeba, podejmuje

decyzj¢ o zmianie miejsca przeprowadzenia egzaminu.

C) W przypadku ustalenia nowego terminu egzaminu, 0 nowym terminie egzaminu dyrektor
CKE powiadamia dyrektorow OKE, a dyrektorzy OKE przewodniczacych zespotow

egzaminacyjnych.

d) Informacje o nowym terminie (ewentualnie miejscu) egzaminu, zdajacy uzyskuje w szkole,

w ktorej zdaje egzamin.

5. Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszach

egzaminacyjnych

1. W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszach egzaminacyjnych
przewodniczacy zespotu nadzorujacego odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu czgsci pisemne]
egzaminu maturalnego w danej sali i zglasza przewodniczacemu zespolu egzaminaCyjnego
konieczno$¢ wykorzystania arkuszy rezerwowych. Informacje o wykorzystaniu arkuszy
rezerwowych odnotowuje si¢ w protokole zbiorczym przebiegu czgsci pisemnej egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu.

2. Jezeli liczba arkuszy rezerwowych jest niewystarczajaca do przeprowadzenia danego
egzaminu, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego powiadamia dyrektora wiasciwej Okregowe;j
Komisji Egzaminacyjnej, ktory podejmuje decyzje co do dalszego przebiegu egzaminu z danego
przedmiotu w czesci pisemnej. Zdajacy czekaja na decyzje¢, nie opuszczajac sali egzaminacyjnej. Nie

wykonuje si¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych.
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3. Decyzj¢ dotyczaca dalszego przebiegu egzaminu dyrektor wiasciwej Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub pocztg elektroniczng

przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego.

6. Postepowanie w przypadku wystgpienia usterki plyty CD podczas egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego

1. Teksty do poszczeg6lnych zadan sa nagrane na ptycie CD jako odrebne Sciezki.

2. W przypadku wystapienia usterki plyty CD (plyta nie odtwarza si¢ lub zacina si¢) i/lub odtwarzacza
ptyt CD przewodniczacy zespotu nadzorujacego, w porozumieniu z przewodniczacym zespotu
egzaminacyjnego, przerywa prac¢ z arkuszem egzaminacyjnym, poleca zdajagcym zamkniecie
arkuszy, a zespolowi nadzorujagcemu dopilnowanie, aby zdajacy zastosowali si¢ do polecenia oraz
podejmuje decyzje o wykorzystaniu ptyty rezerwowej i/lub rezerwowego odtwarzacza ptyt CD.

3. Jezeli usterka ptyty CD wystgpita od momentu wigczenia plyty do rozpoczecia nagrania do zadania
1., po wymienieniu ptyty CD przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy),
w widocznym miejscu, nowy czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem:

a. pelne 120 minut — w przypadku arkusza na poziomie podstawowym (egzamin

przeprowadzany w warunkach i formie dostosowanej do dysfunkcji jest odpowiednio przedtuzony)

b. peine 150 minut —w przypadku arkusza na poziomie rozszerzonym (egzamin przeprowadzany

w warunkach i formie dostosowanej do dysfunkc;ji jest odpowiednio przedtuzony)

Po zapisaniu czasu na tablicy (planszy) wiacza ptyte rezerwowa.

5. Jezeli usterka ptyty CD wystapita po rozpoczeciu nagrania do zadania 1., przewodniczacy zespotu

nadzorujacego:

a. zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczgcia przerwy zwiazanej z
wymiang pltyty CD

b. wymienia ptyte CD na rezerwowsg

C. zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas zakonczenia przerwy zwigzanej z wymiang ptyty
CD oraz nowy czas zakonczenia pracy z arkuszem, wydluzajac go odpowiednio o czas przerwy
zwigzanej z wymiang ptyty CD

d. przechodzi do $ciezki odpowiadajacej numerowi zadania, podczas ktorego wystapita usterka ptyty

CD i odtwarza nagranie.
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6.Koniecznos¢ wymiany ptyty CD nalezy kazdorazowo odnotowa¢ w protokole przebiegu czesci
pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali, a takze w protokole zbiorczym

przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu.

7. Postepowanie w przypadku zagrozenia lub naglego zaklocenia przebiegu pisemnej egzaminu

maturalnego

1. W przypadku zagrozenia lub naglego zaklocenia przebiegu czgsci pisemnej egzaminu
maturalnego przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zawiesza lub przerywa dany egzamin i
powiadamia o tym dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, a w razie potrzeby odpowiednie

stuzby (policje, straz pozarng itp.).

2. Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji

Egzaminacyjnej, podejmuje decyzj¢ w sprawie dalszego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu.

3. Decyzj¢ dotyczaca dalszego przebiegu danego egzaminu dyrektor whasciwej Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczng

przewodniczgcemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

4. W sytuacji kiedy przebieg danego egzaminu w danej szkole jest zagrozony ze wzgledu na trudng
Sytuacje pogodowa lub niespodziewane utrudnienia komunikacyjne w dniu egzaminu,
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego moze zawiesi¢ czg$¢ pisemng egzaminu, czekajac na
przybycie wszystkich zdajacych. O zaistnialej sytuacji powiadamia dyrektora Okregowej Komisji

Egzaminacyjnej.

8. Informacja o egzaminie maturalnym dla rodzicéw (prawnych opiekunow)

1. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego nauczyciel/ upowaznieni
przez niego nauczyciele (np. wychowawcy klas) sg zobowigzani do przekazania rodzicom uczniéw
kluczowych informacji o egzaminie maturalnym, w tym przede wszystkim dotyczacych:

a. przedmiotow, ktore sg zdawane jako obowigzkowe i dodatkowe
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2.

b. harmonogramu przeprowadzania egzaminu maturalnego (patrz: komunikat dyrektora CKE o
harmonogramie);

C. warunkow przystgpienia do egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym lub poprawkowym

. nalezy zwr6ci¢ uwage na rodzaj dokumentoéw, miejsce i termin sktadania tych dokumentow, przede

wszystkim deklaracji 1 dokumentoéw uprawniajacych do dostosowania warunkéw 1 form egzaminu

maturalnego do potrzeb edukacyjnych i mozliwo$ci psychofizycznych zdajacych,

. konieczno$¢ racjonalnego i odpowiedzialnego wyboru przedmiotéw egzaminacyjnych przez

zdajacych, bowiem np. zadeklarowanie egzaminu i niestawienie si¢ na nim wigze si¢ z koniecznoscia
wniesienia oplaty za egzamin w przypadku checi przystapienia do egzaminu z tego samego
przedmiotu na tym samym poziomie w roku kolejnym

przyczyn uniewazniania egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w czg¢sci ustnej lub pisemne;j
przez przewodniczacego zespotlu egzaminacyjnego oraz przez dyrektora szkoty, dyrektora OKE

. mozliwo$ci wgladu do pracy egzaminacyjnej

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel jest zobowigzany do zapoznania ucznidéw,

a w przypadku niepetnoletnich uczniow — ich rodzicéw, z mozliwymi dostosowaniami warunkow i form

przeprowadzania egzaminu maturalnego nie pdzniej niz do 26 wrzesnia 2025 r.

3.

W szczegdlnych przypadkach losowych lub zdrowotnych dyrektor szkoty, na wniosek rady

pedagogicznej, moze wystgpi¢ do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne z wnioskiem o

wyrazenie zgody na przystgpienie ucznia lub absolwenta do egzaminu maturalnego w warunkach

dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych oraz mozliwos$ci psychofizycznych, nieujetych w

komunikacie o dostosowaniach (zalacznik 4a). Stosowne uzgodnienia musza nastapi¢ nie pozniej niz

do 10 lutego 2026 r.

4.

Rodzice uczniéw powinni zosta¢ poinformowani o tym, gdzie mozna znalez¢ stosowne formularze

(np. na stronie internetowej CKE i OKE, stronie internetowej szkoty).

UWAGA:
+ DYSLEKSJA NIE UPRAWNIA DO PRZEDLUZENIA CZASU EGZAMINU
+ SZCZEGOLOWE ZASADY OCENIANIA DOTYCZA TYLKO JEZYKA POLSKIEGO,
JEZYKA OBCEGO | MATEMATYKI
+ WNIESIENIE TELEFONU NA SALE EGZAMINACYJNA SKUTKUJE
UNIEWAZNIENIEM EGZAMINU
+ AKTUALIZACJA INSTRUKCJI UZALEZNIONA JEST OD INFORMACJI PRZEZ CKE
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