Procedura wydawania duplikatow Swiadectw
i legitymacji szkolnych w I Liceum Ogolnoksztalcacym
im. Wojciecha Ketrzynskiego w Gizycku

1. Podstawa prawna:
Duplikaty $wiadectw i legitymacji wydaje si¢ zgodnie z § 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie §wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych (j.t. Dz.U.
72023 r., poz.120 z p6zn.zm.). Duplikaty, o ktorych mowa wydaje si¢ na podstawie dokumentacji przebiegu
nauczania znajdujacej si¢ w sekretariacie oraz w sktadnicy akt I LO w Gizycku.
2. Wymagane dokumenty:
W przypadku utraty lub zniszczenia $wiadectwa/legitymacji nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty

— wniosek o wydanie duplikatu $wiadectwa (wzor zat. Nr 1)

— wniosek o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej (wzor zal. Nr 2)

- aktualne zdjgcie niezbedne do wystawienia duplikatu legitymacji
Zdjecie powinno by¢:

e aktualne;

e kolorowe;
e minimalnej rozdzielczosci 492 x 633 piksele; (wersja elektroniczna)
o w formacie .jpg lub .jpeg; (wersja elektroniczna)

e wykonane na jednolitym, jasnym tle o rOwnomiernym oswietleniu, bez cieni i elementow ozdob-
nych.

3.Miejsce zlozenia dokumentéw
- wniosek o wydanie duplikatu $wiadectwa mozna ztozy¢ osobiscie w sekretariacie szkoty, przekaza¢ droga
pocztowa na adres: I Liceum Ogolnoksztatcace, ul. Traugutta 1, 11-500 Gizycko, lub droga e-mailowa na
adres: lolgizycko@poczta.onet.pl
- wniosek 0 wydanie duplikatu legitymacji nalezy ztozy¢ osobiscie w sekretariacie szkoty.
4.Termin i sposéb zalatwienia sprawy w przypadku

e duplikatu $§wiadectwa:
1) jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbgdna do wystawienia
duplikatu znajduje si¢ w zasobach sktadnicy akt I Liceum Ogolnoksztatcgcego duplikat wydaje si¢ bez zbgdnej
zwloki nie pozniej jednak niz w ciagi 5 dni roboczych od daty otrzymania wniosku
2) duplikat wystawia si¢ na druku obowiazujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na formularzu
zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu,
3) na duplikacie nie umieszcza si¢ fotografii.

e duplikatu legitymacji:
1) jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezb¢dna do wystawienia
duplikatu znajduje si¢ sekretariacie I Liceum Ogodlnoksztatcagcego, wniosek przekazuje si¢ drukarni, ktéra
realizuje zamoéwienie. Czas oczekiwania na realizacje zamowienia jest zmienny i niezalezny od szkoty.
2) duplikat wystawia si¢ na blankiecie obowigzujagcym w okresie wystawienia duplikatu,
3) na duplikacie umieszcza si¢ fotografie.
5. Oplata:
Zgodnie z § 26 ust. 3 rozporzadzenia, o ktorym mowa na wstgpie w zwigzku z cz.I1 pkt 5 zatgcznika do ustawy
z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (j.t. Dz. U. z 2023 r., poz. 2111), za wydanie duplikatu
$wiadectwa oraz duplikatu legitymacji pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie optlaty skarbowej od
legalizacji dokumentu. Optata ta wynosi: 26,00 zI — duplikat §wiadectwa, 9 zt — duplikat legitymaciji.
Optate dokonujemy poprzez wptate na konto szkoty.

6. Sposob przekazania informacji o zalatwieniu sprawy:

Duplikat §wiadectwa przesytany jest droga pocztowa na wskazany we wniosku adres po uiszczeniu oplaty za
duplikat (potwierdzenie przelewu) oraz optaty pocztowej lub moze by¢ odebrany osobiscie przez
wnioskodawce lub inng upowazniong osob¢ wskazang we wniosku.

Duplikat legitymacji powinien by¢ odebrany osobiscie w sekretariacie szkoty po okazaniu potwierdzenia
przelewu.
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